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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Memorando-Circular n2 1/2019/DITRAN/DATGERAIS/UFC-INFRA/REITORIA

Aos Senhores(as):

Diretores de Faculdades, Centros, Institutos ¢ demais Campi, aos Pro-Reitores e aos Dirigentes de Orgdo Suplementares.

Assunto: Informagdes sobre requisigdes de veiculos

1. O transporte de servidores a servico da UFC em Fortaleza serd realizado em um novo modelo, a partir de uma central de atendimento de
transportes, de modo que seja possivel suprir as necessidades de transporte deste Orgdo com o emprego mais eficiente dos recursos humanos e materias,
visando a melhoria do servigo, a economicidade e eficiéncia.

2. As solicitagdes de transporte deverdo ser enviadas sempre a Divisdo de Transportes das seguintes maneiras:
¢ Por e-mail, através do enderego transportes@ufcinfra.ufc.br, assunto: Solicitagdo de transporte.
Em caso de demandas imediatas, podera ser realizada solicitagdo por telefone, com posterior formalizagio através de e-mail.
o Telefone da Divisao de Transportes: 3366-9552 (Horario de funcionamento: 6:00 as 17:00)
3. Pedimos que as unidades realizem sua programagdo de necessidade de transporte urbano e interurbano, enviando-a com a maior

antecedéncia possivel. Para pedidos de transporte interurbano (viagens), os pedidos devem ser enviados com até 05 dias Uteis de antecedéncia da data
da viagem.

4, No ato das solicitagdes de transporte, deverdo ser repassadas as seguintes informagdes, segundo determina a INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 15 DE MAIO DE 2008/ MPDG, Art. 42:

"Art. 42 Na utilizagdo de veiculo oficial serdo registradas, no minimo, as seguintes informagdes:

I - identificagdo do nome, vinculo e lotagéo do usudrio;

Il - identificagdo do motorista; e

IIl - origem, destino, finalidade, hordrios de saida e de chegada e as respectivas quilometragens."

* As informag0es sublinadas sdo de responsabilidade da Divisdo de Transportes.

5. Ademais, solicitamos atentar para os seguintes ordenamentos presentes no DECRETO N2 9.287, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2018, que apresenta
regras sobre o uso de veiculos oficiais:

"Art. 62 E vedado:

[.]

111 - 0 uso de veiculos oficiais nos sabados, domingos e feriados, exceto para eventual desempenho de encargos inerentes ao exercicio da fungdo publica ou nas
hipoteses previstas nos incisos VIII e IX do caput do art. 5°

1V - o uso de veiculos oficiais para o transporte individual da residéncia ao local de trabalho e vice-versa e para o transporte a locais de embarque e
desembarque, na origem e no destino, em viagens a servigo, quando houver o pagamento da indenizagdo estabelecida no art. 8° do Decreto n°5.992, de 19 de
dezembro de 2006;

V - 0 uso de veiculos oficiais em excursoes de lazer ou passeios;

VI - 0 uso de veiculos oficiais no transporte de familiares de servidor publico ou de pessoas estranhas ao servi¢o publico e no traslado internacional de
funcionarios, ressalvadas as hipoteses estabelecidas nas alineas “b” e “c” do art. 3°e no art. 14° do Anexo ao Decreto n° 1.280, de 14 de outubro de 1994;"

6. Em relagdo as solicitagdes de viagens de 6nibus, micro Onibus e vans, deve ser realizado o seguinte procedimento:

Encaminhamento de processo via SEIl a Superintendéncia de Infraestrutura contendo:

¢ Origem, destino e finalidade do transporte;

¢ Lista de passageiros com nome, matricula ou siape, n° do CPF ou RG;

¢ Cronograma de atividades para do motorista, com os respectivos horarios de inicio de término das atividades (evitando-se atividades para os sabados,
domingos e feriados, segundo o inciso 111, art. 6° do DECRETO N° 9.287/2018;

e Ciéncia do Diretor, Pro-reitor ou autoridade maxima da unidade;

¢ Em caso de viagem para Congressos, Encontros e afins, deve constar no processo a autorizagdo do Reitor ou Vice Reitor.

*Salientamos que o periodo diario total das atividades desempenhadas pelo motorista deve ser de, no maximo, 9 horas (8 horas de trabalho e 1 hora de

intervalo).
*Nao serdo permitidos deslocamentos interubanos no periodo noturno.
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7. Em relagdo a entrega de documentos e pequenos volumes, deve ser sempre solicitado a Divisdo de Transportes o servi¢o de motoqueiro, uma
vez que o uso de carros para este tipo de servigo é antiecondmico. A solicitagdo pode ser realizada das seguintes maneiras:

¢ Por e-mail, através do enderego transportes@ufcinfra.ufc.br, assunto: Solicitagdo de motoqueiro;
o Telefone da Divisdo de Transportes: 3366-9552 (Horario de funcionamento: 6:00 as 17:00).

Atenciosamente,

-

3e|l tl’ Documento assinado eletronicamente por MARCELO ALBUQUERQUE MARTINS, Diretor de Departamento, em 08/01/2019, as 08:07, conforme hordrio oficial

:?;.'fr'::":;; de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

el' t'l' Documento assinado eletronicamente por ANTONIO MOACYR RIBEIRO TUPINAMBA, Superintendente, em 08/01/2019, as 10:52, conforme hordrio oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrinica

Referéncia: Processo n? 23067.000137/2019-11 SEI n2 0566898
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